购置申请
党政办公室：

为满足日常工作需要，因XXXX，现急需购置：

2. 
3. 
4. 

（详细写明购置物品名称、型号、规格、数量等，特殊复杂情况可配实物图片）

特此申请，望批准为盼。

（需经部门负责人--主管校领导--办公室主任签字并盖章）
申请部门:          
年   月   日
